
คู่มือสำหรับประชาชน : การแจ้งถมดิน 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลราชสถิตย์                                            

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย  

 

๑. ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งถมดิน 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลราชสถิตย์ 

๓. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

๔. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 

๕. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : พ.ร.บ. การขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

๗. พื้นที่ให้บรกิาร : องค์การบริหารส่วนตำบลราชสถิตย์  อำเภอไชโย จังหวัดอ่างทอง 

๘. กฎหมายขอ้บังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 

     ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ : ๗ วัน 

๙. ข้อมูลสถิติ 

     จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน ๐ 

      จำนวนคำขอที่มากทีสุ่ด ๐ 

       จำนวนคำขอที่น้อยทีสุ่ด ๐ 

๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การแจง้ถมดิน 

๑๑.ช่องทางการให้บริการ 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยืน่คำขอ และในการพิจารณาอนุณาต 

      ๑. การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี ้

          ๑.๑ การดำเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องทีท่ี่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บงัคับ ได้แก่ 

                ๑) เทศบาล 

                ๒) กรุงเทพมหานคร 

                ๓) เมืองพัทยา 

 สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตำบลราชสถิตย์ อำเภอไชโย จังหวัดอ่างทอง 
โทร. ๐๓๕๙๔๙๗๕๗ /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  
(มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 



                ๔) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดในราชกิจจา
นุเบกษา 

                ๕) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 

                ๖) เขตผังเมืองรวามตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 

                ๗) ท้องทีซ่ึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การบริหารส่วน
ท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม 

          ๑.๒ การดำเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา ๒๖ แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะทำการถมดิน
โดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และมีพื้นที่เกิน ๒,๐๐๐ ตารางเมตร หรือมีพืน้ที่เกินกว่าที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนด ซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดิน
และถมดิน 

       ๒. การพจิารณารับแจ้งการถมดนิ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด เพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่
ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขใหถู้กต้องภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจง้
ไม่แก้ไขใหถู้กต้องภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจง้ให้แก้ไข ให้เจา้พนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้น
ผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถกูต้องภายในเวลาที่กำหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แกผู่้แจ้งภายใน ๓ วัน นับแต่วันที่
ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 

๑๓. ขัน้ตอน ระยะเวลา ปละส่วนงานที่รบัผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

๑) การตรวจสอบเอกสาร ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถมดิน 
ตามที ่กำหนดให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ ่นดำเนินการตรวจสอบ
ข้อมูล 

๑ วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลราชสถิตย ์

( อ ง ค ์ ก ร
ปกครองส่วน
ท ้ อ งถ ิ ่ น  ใน
พ ื ้ น ท ี ่ ท ี ่ จ ะ
ดำเนินการถม
ดิน) 

๒) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการ
ตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถูกต้อง) 

๕ วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลราชสถิตย ์

(องค์กร
ปกครองส่วน
ท้องถิ่น ใน
พื้นที่ที่จะ
ดำเนินการถม
ดิน) 

๓) การลงนาม/คณะกรรมการมี
มต ิ

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับ
แจ้ง และแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบ
แจ้ง 

๑ วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลราชสถิตย ์

(องค์กร
ปกครองส่วน
ท้องถิ่น ใน
พื้นที่ที่จะ
ดำเนินการถม
ดิน) 

 



ระยะเวลาดำเนินการรวม ๗ วัน 

๑๔. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแล้ว 

      ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

       ๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

๑) บัตรประจำตัวประชาชน - ๐ ๑ ฉบับ - 
๒) หนังสือรับรองนิติบุคคล - ๐ ๑ ชุด - 

       ๑๕.๒) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

๑) แผนผังบริเวณที่ประสงค์จะ
ดำเนินการถมดิน 

- ๑ ๐ ชุด - 

๒) แผนผังแสดงเขตที ่ด ินและ
ที่ดินบริเวณข้างเคียง 

- ๑ ๐ ชุด - 

๓) แบบแปลนรายการประกอบ
แบบแปลน 

- ๑ ๐ ชุด - 

๔) โฉนดที่ดิน น.ส.๓ หรือ ส.ค.
๑ ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า 
พร้อมเจ้าของที ่ด ินลงนาม
รับรองสำเนาทุกหน้า 

- ๐ ๑ ชุด ( ก รณ ี ผ ู ้ ข อ
อนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที ่ดิน
ต้องมีหนังสือ
ย ินยอมของ
เจ้าของที ่ดิน
ให ้ก ่ อสร ้ า ง
อ า ค า ร ใ น
ที่ดิน 

๕) หนังสือมอบอำนาจกรณีให้
บุคคลอื่นยื่นแจ้งการถมดิน 

- ๑ ๐ ชุด - 

๖) หนังสือยินยอมของเจ้าของ
ที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอื่น 

- ๑ ๐ ชุด - 

๗) รายการคำนวณ(กรณีการถม
ดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดต่อ
เป็นผืนเดียวกันเกิน ๒,๐๐๐ 
ตารางเมตร และมีความสูง
ของเนินดินตั้งแต่ ๒ เมตรขึ้น
ไป ว ิศวกรผู ้ออกแบบและ

- ๑ ๐ ชุด - 



คำนวณต ้อง เป ็นผ ู ้ ได ้ รับ
ใ บ อ น ุ ญ า ต ใ ห ้ ป ร ะ ก อ บ
วิชาชีพวิศวกรรม ควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธา ไม่ต่ำ
กว่าระดับสามัญวิศวกร กรณี
พ ื ้นท ี ่ เก ิน ๒,๐๐๐ ตาราง
เมตรและมีความสูงของเนิน
ด ินเก ิน ๕ เมตร ว ิศวกร
ผู้ออกแบบและคำนวณต้อง
เป ็นผ ู ้ ได ้ร ับใบอนุญาตให้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 
ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา 
ระดับวุฒิวิศวกร) 

๘) ชื่อผู้ควบคุมงาน(กรณีการถม
ดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดต่อ
เป้นผืนเดียวกันเกิน ๒,๐๐๐ 
ตารางเมตร และมีความสูง
ของเนินดินตั้งแต่ ๒ เมตรขึ้น
ไป ต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา) 

- ๑ ๐ ชุด - 

๙) ชื่อและที่อยู่ของผู้แจ้งการถม
ดิน 

- ๑ ๐ ชุด - 

๑๖.คา่ธรรมเนียม 

 

 

  

๑๗.ช่องทางการร้องเรียน : กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลราชสถิตย์  

 ๑.ทางอินเทอร์เน็ต https://www.ratchasathit.go.th/ 

 ๒. โทรศัพท์ : ๐๓๕-๙๔๙๗๕๗ 

 ๓. ทางไปรษณีย์ ๓๙ ม.๔ ต.ราชสถิตย ์ อำเภอไชโย จังหวัดอ่างทอง ๑๔๑๔๐ 

 ๔. ร้องเรียนด้วยตนเอง 

 ๕. ตู้รับฟังความคิดเห็น (องค์การบริหารสว่นตำบลราชสถิตย์) 

หมายเหต ุ- 

๑) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ ฉบับละ ๕๐๐ บาท 
ค่าธรรมเนียม ๕๐๐ บาท 
หมายเหตุ - 

https://www.ratchasathit.go.th/

